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АДМИНИСТРАЦИЯ

Эвенкийского муниципального района

Красноярского края


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«08»   11   2012г.


           п. Тура                                              № 1086-п
О внесении изменений в постановление администрации Эвенкийского муниципального района от 22.12.2010г. № 839 «Об утверждении Административного регламента предоставления управлением образования администрации Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на территории Эвенкийского муниципального района»
 (с изменениями от 14.07.2011 года № 574-п)

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации  Эвенкийского муниципального района от 06 февраля 2012 года № 94-п «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и  органами администрации Эвенкийского муниципального района, муниципальными учреждениями Эвенкийского муниципального района, подведомственными структурным подразделениям и  органам администрации Эвенкийского муниципального района, совместно с иными муниципальными образованиями, расположенными на территории Эвенкийского муниципального района», постановлением Администрации  Эвенкийского муниципального района от «21» июня 2012 года № 593-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг Администрацией   Эвенкийского муниципального района и её органами со статусом юридического лица», 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. 
Административный регламент предоставления управлением образования администрации Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на территории Эвенкийского муниципального района, утвержденный постановлением администрации Эвенкийского муниципального района от 22.12.2010г. № 839 изложить в новой редакции согласно приложению. 
2. 
Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Управление образования администрации Эвенкийского муниципального района (О.С. Шаповалова). 

3. 
Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию и подлежит размещению в сети интернет на официальном сайте Эвенкийского муниципального района.

И.о. Главы администрации                              п/п                         В.А. Ильчакова
приложение
к постановлению 

администрации района

от  «08»  11  2012г. № 1086-п
Административный регламент

предоставления управлением образования администрации Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на территории Эвенкийского муниципального района

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления управлением образования администрации Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на территории Эвенкийского муниципального района (далее - Регламент) разработан в целях повышения доступности муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет для зачисления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. 
За получением муниципальной услуги вправе обратиться следующие лица (круг заявителей):

- получателями муниципальной услуги являются граждане в возрасте от 2 месяцев до 7 лет  при наличии соответствующих условий в  конкретном образовательном учреждении (далее - Получатели);
- заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) Получателя (далее - Заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1) Информация о месте нахождения и графике работы.

Место нахождения управления образования администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее - Управление образования) - 648000, Красноярский край, Эвенкийский район, п. Тура, ул. Советская, 2.
Управление образования обеспечивает регламент работы специалистов для регистрации заявлений и предоставления родителям (законным представителям) информации о составе и продвижении регистрационного списка. 
График работы:  
	День недели
	Время работы
	Перерыв

	Понедельник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Четверг
	с 9-00 до 17-15
	с 13-00 до 14-00

	Пятница
	с 9-00 до 17-00
	с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


2) Справочные телефоны ответственного за предоставление муниципальной услуги структурного подразделения Управления образования:

	
	+ 7(39170) 31-286;
	

	
	+ 7(39170) 31-442.
	


3) Адрес официального сайта управления образования в сети Интернет - www.eduemr.narod.ru.

Адрес электронной почты ответственного структурного подразделения Управления образования за предоставление муниципальной услуги - VasilevaRS@Tura.Evenkya.ru, yusupovavs@tura.evenkya.ru
4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем:

- размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет на официальном сайте Управления образования и на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;


- опубликования на официальном сайте Управления образования;
- предоставления разъяснений по запросам заинтересованных лиц, поданных в письменной или электронной форме, а также по телефону. 

5) Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информация, а также сведения о нормативных правовых актах, которыми определен порядок предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах в месте нахождения ответственного за предоставление муниципальной услуги структурного подразделения Управления образования.
Для получения разъяснений по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в отдел общего, дошкольного, дополнительного образования и воспитания Управления образования:

- по почте – направив письменное обращение по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 3 настоящего Регламента;

- лично – по месту нахождения Управления образования, в том числе по телефонам, указанным в подпункте 2 пункта 3 настоящего Регламента;

- в электронном виде – направив обращение по электронной почте на адрес, указанный в подпункте 3 пункта 3 настоящего Регламента.
Ответ на обращение направляется в установленном законодательством порядке.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. 
Наименование муниципальной услуги: прием заявлений о постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – муниципальная услуга).

Наименование исполнительных органов, предоставляющих муниципальную услугу

5. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу - управление образования администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края (далее – Управление образования).


В предоставлении муниципальной услуги принимают участие муниципальные дошкольные образовательные учреждения Эвенкийского муниципального района (далее –  образовательные учреждения).


Запрещается требовать от заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги осуществления действий, в том числе согласований и (или) обращения в иные органы и организации. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

6. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является направление для зачисления Получателя муниципальной услуги в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - направление).

Срок предоставления муниципальной услуги

7. 
Максимальный срок предоставления услуги по выдаче направления не может превышать 6 лет. Выдача направления осуществляется в течение 14 календарных дней с даты телефонного уведомления или направления уведомления Заявителю об освобождении места в образовательном учреждении.

Заявления для получения муниципальной услуги принимаются постоянно.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

-Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, № 30, ст. 1797, «Российская газета», № 172, 31.07.1992);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении» («Российская газета», № 200, 24.09.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.09.2008, № 39, ст. 4432);
- Закон Красноярского края от 03.12.2004 № 12-2674 «Об образовании» («Красноярский рабочий», № 196, 28.12.2004, «Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 36, 28.12.2004);

- Устав Эвенкийского муниципального района, принятый Решением Районного Совета депутатов Эвенкийского муниципального района от 22 декабря 2005 года № 27-3 (с изменениями и дополнениями);

- Положение об управлении образования администрации Эвенкийского муниципального района, утвержденное решением Эвенкийского районного Советов депутатов от 18 декабря 2010года № 2-829-14.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявителем

9. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявителем:

1) Документы, представляемые для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (Приложение 1 и приложение 1.1. к Регламенту) (предоставляется лично);
- копия свидетельства о рождении Получателя (предоставляется лично);

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется лично);

- документы, подтверждающие право на внеочередной или первоочередной прием ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (для льготной категории Получателей) (Приложение 3 к Регламенту); 
На стадии зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение Заявитель представляет в образовательное учреждение:


- направление для зачисления Получателя в образовательное учреждение, выданное Управлением образования (далее - направление);

-письменное заявление с указанием адреса регистрации их места жительства и фактического места проживания, контактных телефонов (Приложение № 2 и 2.1 к Регламенту) (предоставляется лично); 

-копию паспорта или другого документа, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется лично);

-копию свидетельства о рождении ребенка (предоставляется лично);

-выписку из медицинской карты ребенка (предоставляется лично);

-документ и копию документа, подтверждающего право на льготы при приеме в образовательное учреждение (предоставляется лично);

-документ и копию документа, подтверждающего право на льготы и компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении (предоставляется лично).

-другие документы по усмотрению Заявителя (предоставляются лично). 

2) Документы предоставляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык.

 
В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.


Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.


Для получения муниципальной услуги предоставляются копии документов и подтверждающие их оригиналы. Копии заверяются специалистами Управления образования в момент их подачи.

Документы направляются в Управление образования посредством личного обращения Заявителя, либо направления документов по почте, либо по электронной почте. 
В случае отправления документов по электронной почте все документы, содержащие подписи и печати, должны быть отсканированы в формате JPG или PDF, разрешение фотографий не менее 150 dpi (точек на дюйм).


Отсканированный текст, подписи и печати должны читаться без затруднений в масштабе 1:1.

3) Способы получения заявителем документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги.

Документы, представляемые для предоставления муниципальной услуги, составляются заявителем самостоятельно (кроме документов, получаемых по каналам межведомственного взаимодействия).
4) Копии документов, не заверенные органом, выдавшим соответствующие документы, или нотариально, представляются с предъявлением оригинала.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:

1) Для обращения за предоставлением муниципальной услуги требуются документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении иных муниципальных услуг.


В предоставлении муниципальной услуги принимают участие органы местного самоуправления населенных пунктов Эвенкийского муниципального района, УФМС России по Красноярскому краю, а также Администрация Эвенкийского муниципального района.
2) Запрещается требовать от заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги осуществления действий, в том числе:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Эвенкийского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11. 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- предоставление неполного перечня документов, предусмотренных в пункте 9 настоящего Административного регламента;

- несоответствие документов требованиям, изложенным в пункте 9 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

12. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение за предоставлением услуги лица, не относящегося к категории Заявитель;

- возраст Получателя менее 2 месяцев или превышает 7 лет.

- несоблюдение требования, изложенного в подподпункте Г подпункта 3 пункта 24 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

13. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативно-правовыми актами Эвенкийского муниципального района не предусмотрен.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

14. 
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

15. 
Платные муниципальные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

16. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

В течение вышеуказанного срока ожидания в очереди не включается время обеденного перерыва и нерабочее время.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

17.  
Принятые от заявителя документы в течение 3 (трёх) рабочих дней с даты их поступления передаются в структурное подразделение Управления образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Поданное заявителем заявление и прилагаемые к нему документы, в том числе и поступившее по почте, а также поданное в электронном виде, регистрируется в день его поступления в Управлении образования с присвоением ему регистрационного номера и проставлением штампа.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги

18. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы системами обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к сети Интернет, шкафами для верхней одежды.

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов Управления образования, указанного в подпункте 5 пункта 3 настоящего Регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

19. 
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность реализации заявителем права:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии с положениями настоящего Регламента;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- определять количество взаимодействий с должностными лицами Управления образования при предоставлении муниципальной услуги.

	Наименование показателей              
	Нормативное значение 
показателя      

	Доступность

	Наличие возможности получения информации о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги:  
на  информационных стендах;                            
на официальном сайте Управления образования;       
справочно-информационном портале «Государственные  
услуги»                                            
	да/нет               

	Качество



	Наличие оборудованных мест ожидания и написания  заявления                                          
	да/нет               

	Удельный вес количества обоснованных жалоб к числу муниципальных  услуг, предоставленных в           
календарном году        
                           
	не более 5% в      
календарном году     


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

21. 
Муниципальная услуга предоставляется в пять этапов:

1) Прием и регистрация документов Заявителя.
2) Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия и недостающей информации.
3) Рассмотрение специалистом Управления образования документов Заявителя и постановка на учет (очередь) для зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение. 
4) Выдача направления для зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение.
5) Зачисление Получателя в дошкольное образовательное учреждение.

Порядок осуществления административных действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

22. 
Порядок осуществления административных действий в электронной форме.

1) Предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации о порядке предоставление услуги на сайте Управления образования.
2) Подача Заявителем заявления и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги может осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3) Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в пункте 3 пункта 3 настоящего Регламента. А также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги  осуществляется в Управлении образования, путем направления электронных писем на адрес электронной почты. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

23. 
Блок-схема административных процедур представлена в Приложении №5 к настоящему Регламенту.

Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 
24. 
Перечень административных процедур:
1) Прием и регистрация документов Заявителя. 
а) Основанием для начала административной процедуры  приема и регистрации документов Заявителя является поступление документов Заявителя в Управление образования.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги, считается день приема в Управлении образования заявления и документов, указанных в пункте 9 Регламента.

б) Специалист Управления образования, ответственный за прием заявления и документов, осуществляет прием заявления и документов, указанных в пункте 9 Регламента, удостоверяется в правильности заполнения заявления, сличает подлинники представленных документов с копиями, заверяет копии документов, выдает расписку о приеме документов.

При несоответствии представленных документов требованиям, установленных федеральным законодательством, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, проводит с ним разъяснительную работу со ссылкой на действующее законодательство Российской Федерации, а также объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Представленные документы возвращаются заявителю.

Срок выполнения административной процедуры по приему заявления и документов составляет до 30 минут. При направлении документов по почте (в том числе по электронной почте) срок приема и регистрации документов не может превышать 1 день с момента поступления документов в Управление образования.

в) Сведения о должностных лицах, ответственных за  предоставление услуги, указаны в приложении № 4, к настоящему Административному регламенту, и на официальном сайте Управления образования www.eduemr.narod.ru.
г) Критерием для отказа в принятии документов от Заявителя является несоответствие представленных документов требованиям установленных федеральным законодательством.
д) Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов для предоставления муниципальной услуги является их регистрация или отказ в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения данной процедуры фиксируется в журнале учёта приёма заявлений.

2) Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия и недостающей информации.
а) Основанием для начала административной процедуры является поступление в организации, ответственные за выдачу справок или иных необходимых документов, заявления и (или) документов (содержащихся в них сведений) (Приложение 3), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

б) Должностное лицо управления образования или образовательного учреждения, ответственное за прием и регистрацию заявлений и документов, в течение двух рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет запрос в организации, ответственные за выдачу справок и иной документации, указанной в пункте 9 к административному регламенту в рамках межведомственного взаимодействия.
О направленном в организации запросе должностное лицо Управления образования или образовательного учреждения, ответственное за прием и регистрацию заявлений и документов, уведомляет заявителя в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений) в форме электронного документа.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе направление справок и иной документации, указанной в пункте 9 к административному регламенту в рамках межведомственного взаимодействия, составляет пять рабочих дней с даты регистрации запроса в структурном подразделении управления образования, ответственном за прием документов.

в) Сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление услуги, указаны в приложении №4к настоящему Административному регламенту, и на официальном сайте Управления образования www.eduemr.narod.ru.

г) Критерием принятия решения о рассмотрении запроса является наличие запроса.

д) Результатом выполнения административной процедуры по запросу документов в рамках межведомственному взаимодействию является предоставление данных документов и недостающей информации.

Результат выполнения данной процедуры фиксируется в журнале входящей документации.
3) Рассмотрение специалистом Управления образования документов Заявителя и постановка на учет (очередь) для зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение. 

а) Основанием для начала административной процедуры рассмотрения специалистом Управления образования документов Заявителя и постановка на учет (очередь) для зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение является факт завершения административной процедуры по приему и регистрации документов.

б) Специалист Управления образования проверяет документы на предмет соответствия требованиям, указанным в пункте 11 настоящего регламента, и
выясняет наличие мест в образовательном учреждении.

В ходе исполнения процедуры специалист:

- вносит сведения в электронную базу данных об очередности детей для определения в образовательные учреждения;

- регистрирует Получателя в Журнале учета постановки детей на очередь;

- выдает лист регистрации очередности ребенка.

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 11 настоящего регламента, специалист Управления образования письменно либо устно уведомляет Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также разъясняет причины отказа, и предлагает принять меры по их устранению.

В случае отсутствия причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги, изложенных в пункте 11 настоящего регламента, специалист Управления образования переходит к исполнению следующей административной процедуры.

Срок выполнения административной процедуры рассмотрения специалистом Управления образования документов Заявителя составляет не более 3 дней с момента приема и регистрации документов Заявителя.
в) Сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление услуги, указаны в приложении №4 к настоящему Административному регламенту, и на официальном сайте Управления образования www.eduemr.narod.ru.

г) Критерием для отказа предоставления муниципальной услуги является несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 9 настоящего регламента. Критериями принятия решения о постановке на учет являются:

- возраст ребенка от 0 до 7 лет;

- представление документов в соответствии с установленными требованиями.

д) Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача листа регистрации очередности ребенка или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры. В случае положительного решения о постановке на учет детей, нуждающихся в определении в ДОУ, специалистом Управления образования производится соответствующая запись в Книге учета будущих воспитанников ДОУ.
Если заявление и документы не приняты к исполнению по основаниям, изложенным в пункте 11 настоящего регламента, Заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 7 дней с момента регистрации заявления и документов.

4) Выдача направления для зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение.
а) Основанием для начала административной процедуры выдачи направления является наличие мест в образовательных учреждениях и наступление очередности  Получателя для его определения в образовательное учреждение.

б) В ходе исполнения данной административной процедуры специалист:

- принимает решение о выдаче направления;

- направляет уведомление с указанием необходимости явиться в Управление образования для получения направления;

- выдает Заявителю направление, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно.

 При подходе очередности для определения Получателя в образовательное учреждение, специалист управления образования  уведомляет Заявителя о необходимости в 14 - дневный срок с момента телефонного уведомления явиться в Управление образования для получения направления. В случае невозможности явки в установленный срок Заявителя в Управление образования для получения направления Заявитель, либо иное лицо, в 14 - дневный срок с момента направления уведомления сообщает (в письменной или устной форме) в Управление образования причину и сроки неявки. В случае уведомления Управления образования о невозможности Заявителя явиться в установленный срок, срок действия уведомления продлевается на 7 календарных дней, исчисленных с даты устранения обстоятельств, препятствующих явке Заявителя в Управление образования для получения направления.

В случае неявки Заявителя для получения направления либо в случае несообщения о невозможности явки в Управление образования в сроки, установленные абзацем первым настоящего пункта, уведомление считается недействительным, ребенок исключается из очередности и направляется новая почтовая карточка иному Заявителю в соответствии с очередностью в порядке, установленном настоящим пунктом.

Для восстановления в очередности Заявителю необходимо лично обратиться в Управление образования к специалисту. Восстановление в очередности осуществляется с даты первоначального обращения в Управление образования Заявителя для постановки Получателя на учет для зачисления в образовательное учреждение. 
Направление выдается Заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, как правило, в образовательное учреждение, ближайшее к месту жительства Заявителя, указанное при постановке ребенка на учет либо при последующих обращениях Заявителя. При отсутствии свободных мест в образовательном учреждении, являющимся ближайшим к месту жительства Заявителя, направление выдается в любое другое образовательное учреждение, расположенное в муниципальном образовании, в котором проживает Заявитель. 

Направление действительно для предъявления в образовательное учреждение в течение 14 календарных дней со дня его выдачи Заявителю. В случае непредставления направления Заявителем в образовательное учреждение, в течение указанного в настоящем пункте срока, место для зачисления в образовательное учреждение передается другому Получателю в порядке очередности.

Первоочередное право на внеочередной или первоочередной прием ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования имеют граждане указанные в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Максимальный срок выполнения действий по выдаче направления - не может превышать 30 минут.

в) Сведения о должностных лицах, ответственных за  предоставление услуги, указаны в приложении № 4, к настоящему Административному регламенту, и на официальном сайте Управления образования www.eduemr.narod.ru.

г) Критериями принятия решения о выдаче направления являются:

- наличие документов предусмотренных пунктом 9 настоящего регламента;

- отсутствие у ребенка медицинских противопоказаний посещения ДОУ;

- достижение ребенком по состоянию на 01 сентября возраста установленного пунктом 12 настоящего регламента.
д) Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача направления в образовательное учреждение.

Способ фиксации результата административной процедуры является выдача направления Получателю муниципальной услуги с регистрацией в журнале учёта.
5) Зачисление Получателя в дошкольное образовательное учреждение.

а) Основанием для начала данной административной процедуры зачисления Получателя в дошкольное образовательное учреждение является представление Заявителем направления.
б) В ходе исполнения административной процедуры специалист дошкольного образовательного учреждения:

- проверяет представленные Заявителем документы на соответствие требованиям пункта 9 настоящего Административного регламента; 
- готовит приказ о зачислении Получателя в дошкольное образовательное учреждение;

- знакомит Заявителя с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- знакомит Заявителя с правами и обязанностями сторон и другими положениями Договора, заключаемого между Заявителем и дошкольным образовательным учреждением.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным подпунктом 2 пункта 9 настоящего Административного регламента, специалист дошкольного образовательного учреждения письменно уведомляет об этом Заявителя с объяснением причин отказа.

в) Сведения о должностных лицах и образовательных учреждениях, ответственных за  предоставление услуги, указаны в приложениях № 4 и № 5, к настоящему Административному регламенту, и на официальном сайте Управления образования www.eduemr.narod.ru.

г) Критерии принятия положительного решения о зачислении ребенка в ДОУ включают в себя:

- предоставление направления в ДОУ до 01 сентября;

- наличие документов соответствующих требованиям настоящего Административного регламента; 
- наличие положительного медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
д) Результатом исполнения административной процедуры является зачисление Получателя в дошкольное образовательное учреждение (издание приказа руководителем дошкольного образовательного учреждения о зачислении Получателя в дошкольное образовательное учреждение) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 дней с момента представления Заявителем в образовательное учреждение необходимых документов.

Способ фиксации результата административной процедуры - подписание договора на оказание услуг с дошкольным образовательным учреждением.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

25. 
Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется руководителем Управления образования и руководителем структурного подразделения Управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

26. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, определяется решениями Министерства образования и науки Красноярского края и Главы администрации Эвенкийского муниципального района.

Ответственность должностных лиц Управления образования и общеобразовательных учреждений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
27. 
Должностные лица уполномоченных органов несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

28. 
Общественный контроль за соблюдением должностными лицами - сотрудниками уполномоченных органов, принимающими участие в процессе предоставления муниципальной услуги, положений настоящего Регламента осуществляется депутатами Эвенкийского районного Совета депутатов. 

Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения и организации вправе осуществлять общественный контроль за исполнением положений настоящего Регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления образования, общеобразовательных учреждений, а также  должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

29. 
Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия)   должностных лиц Управления образования, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, настоящим регламентом;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

-требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;
-отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

30. 
Предметом обжалования является нарушение должностными лицами управления образования положений настоящего Регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся

31. 
Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся:
1) В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2) В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.
Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

32. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Управлением образования, письменной жалобы на бумажном носителе, а также в электронной форме.

Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)
33. 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

Органы, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

34. 
Жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в:

-Министерство образования и  науки Красноярского края;

-Администрацию Эвенкийского муниципального района Красноярского края;

-Управление образования администрации Эвенкийского муниципального района Красноярского края.
Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

35. 
Жалоба, поступившая в Управление образование, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления образования, а также должностного лица Управления образования в приеме документов у заявителя.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования

36. 
Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

1) По результатам рассмотрения жалобы Управление образования принимает одно из следующих решений:

-удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

2) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

3) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

                                           Руководителю Управления образования Администрации Эвенкийского 

муниципального района Красноярского края 

                                                                                ________________________________

                                           ________________________________

                                           ________________________________

                                           от _____________________________

                                           _______________________________,

                                                                              (Ф.И.О. полностью)

                                               проживающего (ей) по адресу:

                                           _______________________________________

                                           ________________________________________

                                           (указать почтовый индекс и адрес

                                            регистрации по месту жительства)

                                           _______________________________________

                                           Контактный телефон ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет для определения в детский сад

Фамилия, имя, отчество ребенка: _________________________________________

Дата рождения ребенка: __________________________________________________

                                                      /число, месяц, год рождения/

Адрес места регистрации родителей /законных представителей/:

_______________________________________________________________________

                        /индекс, город, район, улица дом, квартира/

Адрес места жительства родителей /законных представителей/:

_______________________________________________________________________

        /заполнять при несовпадении с адресом места регистрации/

Домашний телефон _____________________________________________________

Ф.И.О. родителей (законных представителей) ______________________________

                                                      /нужное подчеркнуть/

Сотовый телефон, e-mail: ________________________________________________

Основание для постановки на льготную очередь (при наличии)

_______________________________________________________________________

Приоритетное образовательное учреждение N _______________________________

                    /указать номер 3- х учреждений  в порядке приоритета/

Копию   свидетельства  о  рождении  ребенка,   документы,  подтверждающие

основания  для постановки  на льготную очередь (указывается при наличии),

прилагаю.

Уведомить  о  получении  путевки  в  соответствии  с очередностью прошу (нужное подчеркнуть):    по телефону: ___________________________;

    посредством направления электронной почтой: _______________________;

    посредством направления почтой на адрес: __________________________.

    
Достоверность  и  полноту сведений, указанных в заявлении, подтверждаю.
Согласие на обработку персональных данных

    
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О персональных  данных" даю согласие на обработку моих персональных данных (в том  числе  фамилии,  имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,  семейного,  социального,  имущественного  положения,  образования, профессии,  доходов, другой  информации),  включая  сбор,  систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение   (в  том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных.

    
Согласие  действует  в  течение  года.  В  случае если за один месяц до

истечения  срока моего согласия на обработку персональных данных от меня не последует  письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий год.

"__" ___________ 201_ г.                                ___________________

                                                                                                   (подпись заявителя)

N _____________________

    рег. номер заявления

	Принял документы

	Дата
	Подпись специалиста

	
	


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

                              (линия отрыва)

        ОТРЫВНОЙ ТАЛОН К ЗАЯВЛЕНИЮ N ___ от __________ 201_ года

      N _________________________________

                         регистрационный номер заявления

	Принял

	Количество документов
	Дата
	Подпись

	
	
	


Приложение № 1.1

к административному регламенту

Руководителю Управления образования Администрации Эвенкийского 

муниципального района Красноярского края 

Шаповаловой Ольге Степановне                           
                                           ______________________________

                  от            Иванова Ивана Ивановича
                                           _____________________________,

                                                                              (Ф.И.О. полностью)

                                               проживающего (ей) по адресу:

                                                    648000 Красноярский край Эвенкийский муниципальный район п. Тура ул. Советская 1-1
                                           (указать почтовый индекс и адрес

                                            регистрации по месту жительства)

                                           _______________________________________

                                           Контактный телефон 8-913-55-00-00
ЗАЯВЛЕНИЕ (образец) 
Прошу поставить на учет для определения в детский сад

Фамилия, имя, отчество ребенка: Иванова Петра Ивановича____________________
Дата рождения ребенка:                       01.01.2011
                                                      /число, месяц, год рождения/

Адрес места регистрации родителей /законных представителей/:

 648000 Красноярский край Эвенкийский муниципальный район п. Тура ул. Советская 1-1
                        /индекс, город, район, улица дом, квартира/

Адрес места жительства родителей /законных представителей/:

_______________________________________________________________________

        /заполнять при несовпадении с адресом места регистрации/

Домашний телефон  8(39170)-31111
Ф.И.О. родителей (законных представителей) Иванова Анна Ивановна, Иванов Иван Иванович
                                                      /нужное подчеркнуть/

Сотовый телефон, e-mail: 8-913-555-00-00
Основание для постановки на льготную очередь (при наличии)

_______________________________________________________________________

Приоритетное образовательное учреждение N  1,3,4   
                    /указать номер 3- х учреждений  в порядке приоритета/

Копию   свидетельства  о  рождении  ребенка,   документы,  подтверждающие

основания  для постановки  на льготную очередь (указывается при наличии),

прилагаю.

Уведомить  о  получении  путевки  в  соответствии  с очередностью прошу (нужное подчеркнуть):    по телефону: 8-913-555-00-00;

    посредством направления электронной почтой: _______________________;

    посредством направления почтой на адрес: __________________________.

    
Достоверность  и  полноту сведений, указанных в заявлении, подтверждаю..

Согласие на обработку персональных данных

    
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О персональных  данных" даю согласие на обработку моих персональных данных (в том  числе  фамилии,  имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,  семейного,  социального,  имущественного  положения,  образования, профессии,  доходов, другой  информации),  включая  сбор,  систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение   (в  том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных.

    
Согласие  действует  в  течение  года.  В  случае если за один месяц до

истечения  срока моего согласия на обработку персональных данных от меня не последует  письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий год.

"01" марта 2011 г.                                ___________________

                                                                                                   (подпись заявителя)

N _____________________

    рег. номер заявления

	Принял документы

	Дата
	Подпись специалиста

	
	


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

                              (линия отрыва)

        ОТРЫВНОЙ ТАЛОН К ЗАЯВЛЕНИЮ N ___ от 01 марта 2011 года

      N _________________________________

                         регистрационный номер заявления

	Принял

	Количество документов
	Дата
	Подпись

	
	
	


Приложение № 2
к административному регламенту

                                   Руководителю муниципального учреждения
                                                    ___________________________________
                                                    ___________________________________
                                                  (Ф.И.О. руководителя)   

_________________________________________
                                                                      (ФИО родителей)  
                                                ___________________________________                                                 

                                                                        (данные паспорта заявителя)   
Заявление

    Прошу принять моего ребенка в муниципальное _________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                     (Ф.И.О ребенка , дата рождения, данные свидетельства рождения )

Состав семьи ______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________

Рабочий телефон ___________________________________________________

Домашний адрес, тел. _______________________________________________

Аллергические реакции  у ребенка на продукты, медикаменты ____________

__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
С Уставом, лицензией Учреждения  ________________________ ознакомлен(а) 

Дата "_____"____________ 20_ г.

Согласие на обработку персональных данных

    
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О персональных  данных" даю согласие на обработку моих персональных данных (в том  числе  фамилии,  имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,  семейного,  социального,  имущественного  положения,  образования, профессии,  доходов, другой  информации),  включая  сбор,  систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение   (в  том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных.

    
Согласие  действует  в  течение  года.  В  случае если за один месяц до

истечения  срока моего согласия на обработку персональных данных от меня не последует  письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий год.

"__" ___________ 201_ г.                                ___________________

                                                                                                   (подпись заявителя)

N _____________________

    рег. номер заявления

	Принял документы

	Дата
	Подпись специалиста

	
	


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

                              (линия отрыва)

        ОТРЫВНОЙ ТАЛОН К ЗАЯВЛЕНИЮ N ___ от __________ 201_ года

      N _________________________________

                         регистрационный номер заявления

	Принял

	Количество документов
	Дата
	Подпись

	
	
	


Приложение № 2.1
к административному регламенту

                                   Руководителю муниципального дошкольного образовательного учреждения
Петрову Петру Петровичу

                                                  (Ф.И.О. руководителя)   

Иванова Ивана Ивановича
                                                                      (ФИО родителей)  
                                                паспорт  серии 0000 №000000 выдан УФМС России по Красноярскому краю в 
Эвенкийском муниципальном районе 01.12.2000г.                                                

                                                                        (данные паспорта заявителя)   
Заявление

    Прошу принять моего ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Иванова Петра Ивановича 01.01.2010 г. рождения
                    (Ф.И.О ребенка , дата рождения,)

Состав семьи Иванова Анна Ивановна (мать), Иванов Иван Иванович (отец)
__________________________________________________________________

Место работы  МП «Традиционное хозяйство Севера»
Рабочий телефон  222-22-22
Домашний адрес, тел. п.Тура у. Советская 1-1
Аллергические реакции  у ребенка на продукты, медикаменты отсутствуют 
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
С Уставом, лицензией Учреждения  ________________________ ознакомлен(а) 

Дата "01"августа 2012 г.

Согласие на обработку персональных данных

    
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О персональных  данных" даю согласие на обработку моих персональных данных (в том  числе  фамилии,  имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,  семейного,  социального,  имущественного  положения,  образования, профессии,  доходов, другой  информации),  включая  сбор,  систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение   (в  том  числе  передачу),  обезличивание,  блокирование, уничтожение персональных данных.

    
Согласие  действует  в  течение  года.  В  случае если за один месяц до

истечения  срока моего согласия на обработку персональных данных от меня не последует  письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий год.

"01" августа 2011 г.                                


___________________

                                                                                               (подпись заявителя)

N _____________________

    рег. номер заявления

	Принял документы

	Дата
	Подпись специалиста

	
	


- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

                              (линия отрыва)

        ОТРЫВНОЙ ТАЛОН К ЗАЯВЛЕНИЮ N ___ от "01" августа 2011 г.                                
      N _________________________________

                         регистрационный номер заявления

	Принял

	Количество документов
	Дата
	Подпись

	
	
	


Приложение № 3
к административному регламенту 

Приложение № 3
к административному регламенту 

Перечень документов, подтверждающий право на внеочередной или первоочередной прием ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Категория граждан
	Документы

	Внеочередной прием

	а) для детей судей, прокуроров, прокуроров и следователей Следственного комитета при Прокуратуре Российской Федерации 
	- справка с места работы (службы)

	б) для детей граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие Чернобыльской катастрофы, в соответствии с законом Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно быльской АЭС"
	- удостоверение участника ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС

	в) Дети инвалидов вследствие  чернобыльской катастрофы
	

	Первоочередной прием

	а) дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	- справка о составе семьи;

- справка о доходах, ниже величины прожиточного минимума, установленной Правительством Красноярского края на душу населения для первой группы территорий Красноярского края
- свидетельство о смерти или решение суда (в случае, если один из родителей умер, признан умершим или безвестно отсутствующим)

	б) для детей из многодетных семей
	- удостоверение многодетной семьи (либо копия свидетельств о рождении детей, не достигших восемнадцатилетнего возраста)

	в) для детей военнослужащих
	- справка с места службы или военного комиссариата

	г) для работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений и педагогических работников общеобразовательных учреждений.
	- справка с места работы

	д) для детей сотрудников полиции
	- справка с места службы

	ж) для детей сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	- свидетельство о смерти;

- справка с места службы и (или) иной документ, подтверждающие повреждение здоровья при исполнении служебных обязанностей

	з) для детей сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	- свидетельство о смерти;

- справка с места службы и (или) иной документ, подтверждающие повреждение здоровья при исполнении служебных обязанностей

	и) для детей граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	- справка с места службы;

- документ о подтверждении повреждения здоровья при исполнении служебных обязанностей

	к) для детей гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	- справка с места службы;

- свидетельство о смерти;

- документ о подтверждении повреждения здоровья при исполнении служебных обязанностей

	Содействием в устройстве в учреждение пользуются

	а) для детей из семей участников государственной программы по оказанию содействия, добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом
	- справка из территориального органа Федеральной миграционной службы

	б) для детей вынужденных переселенцев
	- справка из территориального органа Федеральной миграционной службы


    Приложение №4
к административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и номерах телефонов 
Управления образования Администрации Эвенкийского муниципального района красноярского края

648000, Красноярский край, Эвенкийский район, п. Тура, ул. Советская 2, 
e-mail: HarbonovaNV@tura.evenkya.ru
	N
	Наименование должности   
	Фамилия, имя,  
отчество     
	Телефон, адрес     
электронной почты    

	1
	Руководитель управления образования          
	Шаповалова Ольга Степановна
	8 (39170) 31-457   


	2
	Заместитель руководителя управления образования          
	Фаркова Татьяна Иннокентьевна
	8 (39170) 31-253      


	3
	Главный специалист отдела общего, дошкольного дополнительного образования и воспитания управления образования          
	Васильева Роза Семёновна       
	8 (39170) 31-286      
e-mail: VasilevaRS@Tura.Evenkya.ru,6овская Наталья Алексеевна 

	4
	Ведущий специалист отдела общего, дошкольного дополнительного образования и воспитания управления образования          
	Юсупова Василя Сергеевна
	8 (39170) 31-442       
e-mail: Yusupovavs @tura.evenkya.ru.



   Приложение № 5
к административному регламенту

Сведения

о местах нахождения и графиках работы образовательных учреждений, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Эвенкийского муниципального района

	№

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Контактный телефон, факс
	График работы

	1
	МДОУ «Детский сад №1 «Одуванчик» ЭМР
	648000, пгт. Тура, ул. 50 лет Октября, 10
	detsad1@tura.evenkya.ru
	31-536
	Понедельник- пятница с 7.30 до 18.00, суббота, воскресенье – выходные дни

	2
	МДОУ «Детский сад №2 « Асиктакан» ЭМР
	648000, пгт. Тура, ул. Борисова, 32
	detsad2@tura.evenkya.ru
	31-890, 

2-21-04
	Понедельник- пятница с 7.30  до 18.00, суббота, воскресенье – выходные дни

	3
	МДОУ «Детский сад №3 «Ручеек» ЭМР
	648000, пгт. Тура, ул. Гагарина, 24а
	detsad3@tura.evenkya.ru
	31-422
	Понедельник- пятница с 7.30 до 18.00, суббота, воскресенье – выходные дни

	4
	МДОУ «Детский сад №4 «Осиктакан» ЭМР
	648000, пгт. Тура, ул. 50 лет Октября, 11
	detsad4@tura.evenkya.ru
	31-435
	Понедельник- пятница с 07.30 до 18.00, суббота, воскресенье – выходные дни

	5
	МДОУ «Детский сад №5 «Лесной» ЭМР
	648000, пгт. Тура, ул. Таежная, 15
	detsad5@tura.evenkya.ru
	10-210, 

30-208
	Понедельник- пятница с 07.30 до 19.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	6
	МДОУ «Детский сад п. Эконда» ЭМР
	648592, п. Эконда, ул. Максима Ялогира, 7
	ekonda_sadik@mail.ru
	8 (39170) 35-302
	Понедельник- пятница с 07.30 до 19.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	7
	МДОУ «Детский сад п. Кислокан» ЭМР
	648590, п. Кислокан, ул. Центральная, 2
	arkhipov-vera@yandex.ru
	8 (39170)

34-820
	Понедельник- пятница с 07.30 до 19.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	8
	МДОУ «Детский сад п. Тутончаны» ЭМР
	648581, п. Тутончаны, ул. Центральная, 6
	detsad81@rambler.ru'
	8 (39170)

34-637
	Понедельник- пятница с 07.30 до 19.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	9
	МДОУ «Детский сад п. Ессей» ЭМР
	648594, п. Ессей, ул. Школьная, 1
	essey.detsad@yandex.ru
	8 (39170)

35-012
	Понедельник- пятница с 07.30 до 19.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	10
	МДОУ «Детский сад п. Чиринда» ЭМР
	648593, п. Чиринда, ул. Набережная, 1/1
	chirinda@evenkya.ru
	8 (39170)

35-405
	Понедельник- пятница с 8.00 до 17.00, суббота, воскресенье – выходные дни

	11
	МДОУ «Детский сад п. Нидым» ЭМР
	648571, п. Нидым, ул. 70 лет Октября, 16
	sadik.nidym@yandex.ru
	8 (39170)

34-726
	Понедельник – пятница с 7:30 до 18:00, суббота, воскресенье – выходные дни

	12
	МДОУ «Детский сад «Северок» с. Ванавара» ЭМР
	648490

п.Ванавара, ул. Советская, 81
	SizihNI@vanavara.evenkya.ru

	8(39177)

31-116


	Понедельник – пятница с 7:30 до 17.30 суббота, воскресенье – выходные дни

	13
	МДОУ «Детский сад «Ягодка» с. Ванавара» ЭМР
	п. Ванавара, ул. Строителей, 11а
	dsyagodka@vana.evtk.info


	8(39177)

31-086


	Понедельник – пятница с 7:30 до 17:30, суббота, воскресенье – выходные дни

	14
	МДОУ «Детский сад «Солнышко» п. Стрелка-Чуня» ЭМР
	648483

п. Стрелка-Чуня, ул. Мира, 22
	mail:strelka-detsad@mail.ru


	8(39177)

31-086


	Понедельник – пятница с 7:30 до 17:30, суббота, воскресенье – выходные дни

	15
	МДОУ «Детский сад № 1 «Олененок» с. Байкит» ЭМР
	648360

с. Байкит, ул. Геологическая, 18а
	Olenenok@baykit.evenkya.ru
	8 (39178)

31-093
	Понедельник – пятница с 7:30 до 19:30, суббота, воскресенье – выходные дни

	16
	МДОУ «Детский сад № 2 «Малыш» с. Байкит» ЭМР
	648360 

с. Байкит, ул. Бояки, 21


	Dsmalish@baykit.evenkya.ru
	8 (39178)

31-150
	Понедельник – пятница с 7:30 до 17:30, суббота, воскресенье – выходные дни

	17
	МДОУ «Детский сад «Осиктакан» п. Полигус» ЭМР
	648371

п. Полигус, ул. Школьная, 11
	OsiktakanDS@evenkya.ru
	8 (39178)

34-014
	Понедельник – пятница с 7.30 до 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни

	18
	МДОУ «Детский сад «Чипкан» п. Суринда» ЭМР
	648372

п. Суринда, ул. Лесная, 8
	ChipkanDS@evenkya.ru
	8 (39178)

34-121
	Понедельник – пятница с 7.30  до 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни


   Приложение № 6
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
предоставления управлением образования администрации Эвенкийского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Эвенкийского муниципального района
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прием и регистрация документов Заявителя 








запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия








рассмотрение документов Заявителя


и постановка на учет 














наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги �








уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа








наличие мест в образовательном учреждении 





выдача направления для зачисления Получателя в образовательное учреждение





представление документов в образовательное учреждение





наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа








зачисление Получателя в образовательное учреждение
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